
Bewerbungen sendest Du bitte an 
Bewerbungen@ver-kehr.de

Verkehrsgesellschaft 
Ennepe-Ruhr mbH 
Wuppermannshof 7 
58256 Ennepetal 
 
Tel: 02333 978-50 
www.ver-kehr.de

oder per Post an

Kontakt.

Dein Profil. Deine Ausbildung als 
Kauffrau/-mann für 
Büromanagement (m/w/d).
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•	 Ein guter Hauptschulabschluss oder ein 
guter mittlerer Bildungsabschluss sind 
wünschenswert.

•	 Interesse für Betriebswirtschaft und 
Kundenanliegen. 

•	 Kenntnisse im Umgang mit den gängigen 
MS-Office-Anwendungen. 

•	 Aufgeschlossenheit und 
Kommunikationsfreude. 

•	 Zuverlässigkeit und Flexibilität. 

•	 Teamfähigkeit und Sozialkompetenz. 

•	 Gute mündliche und schriftliche 
Ausdrucksfähigkeit. 

•	 Fähigkeit zum Organisieren und Planen.

Worauf wartest 
Du noch?
Gib noch heute Deine Bewerbung ab und 
wir kontaktieren Dich schon bald für ein 
erstes Vorstellungsgespräch.



• Gutes Arbeitsklima und wertschätzender
 Umgang miteinander.

• Abwechslungsreiches Einsatzgebiet.

• Optimale Entwicklungsmöglichkeiten und
 frühzeitige Übernahme von eigen-
 verantwortlichen Aufgaben.

• Unterstützung in den verschiedenen
 Fachbereichen sowie intensive Einarbeitung.

• Kostenlose Mitgliedschaft im Fitnessstudio.

• 30 Tage Urlaub.

• Weihnachts- und Urlaubsgeld.

• ca. 1.200 € Ausbildungsvergütung plus
 Mitarbeiterticket (T2000 oder wahlweise
 Deutschlandticket).

• Hohe Übernahmewahrscheinlichkeit.
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• Erwerb und Anwendung von berufspraktischen
 Fähigkeiten für verschiedene Tätigkeits- und
 Berufsfelder der Betriebswirtschaft und des
 Managements.

• Einsatz in vielseitige Unternehmensbereiche.

• Unterstützung und Verwaltung von sämtlichen
 Unternehmensprozessen.

• Beratung und Service von Kunden und
 Mitarbeitenden.

• Wahlqualifi kationen in den Bereichen
 „kaufmännische Steuerung und Kontrolle“
 (Finanzbuchhaltung, Kosten- und Leistungs-
 rechnung, Controlling), „Marketing und
 Vertrieb“, „Personalwirtschaft“ sowie
 „Assistenz und Sekretariat“ möglich.

Kauffrau/-mann für
Büromanagement (m/w/d).


